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(1) NOMBRE DE (2) OBJETIVO DEL PROCESO (3) PRIORIDAD ‘ (4) FECHA DE INICIO |6 FECHA l.:)E {6) CARGO DEL
PROCESO (o etapa del proceso) i FINALIZACION RESPONSABLE
‘ | Al CT
(Elegir la prioridad cen el siguiente
(Escribir el nombre de cada e o criterio; {Colocar el mes y afio en el | (Colocar el mes yafio en el =
proceso) (Escribir &l objetivo o los objetivos frente a cada proceso) A& Tiosasll doss tel pikver a1 qle i) qie fabzard fa secucion) (Escribir el cargo del responsable)
B: En el segundo y tercer afio)
| ARHEBITARIEON. 5 S BEU S AL N SRR S AT A it o S g AN S I INE s
! (|dentificar las fortalezas y debilidades de los posibles
i ]candidatos elegibles a ocupar un puesto de trabajo en el ;
'Seleccion de Personal llnst|tuto Necional de Migracion, cuyas cualidades y principios |A: Desarrollo dentro del primer afio| Marzo Octubre Gerente de Talento Humano

‘r

'deben estar marcados de acorde a la cultura organizacional
‘del INM.
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INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION

] NCI-TSC/211-00; NCI-TSC/212-00
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I

] Formulano 25 INM

—

PROPOSITO:

Priorizar las fechas para gestionar los riesgos de los procesos con base en el inventario de

los objetivos.

PROCESOsS

(1) NOMBRE DE PROCESO

{2) OBJETIVO DEL PROCESO

{3) PRIORIDAD

(4) FECHA DE INICIO

(5) FECHA DE FINALIZACION

(6) CARGO DEL
RESPONSABLE

Proceso de Alta por
Indocumentacién Inventario Inicial

Realizar el alta por el concepto de indocumentacién de
los bienes muebles en los registros globales del Instituto
Nacional de Migracién (INM), con la finalidad de tener
actualizado el activo fijo, para que las autoridades
dispongan de informacién real, oportuna y veraz sobre el

patrimonio del INM.

A: Desarrollo dentro del
primer ario

lunes 2 de enero de 2023

Alta de Bienes por Compra

Registrar los bienes adquiridos bajo el concepto de
compra, observando que retnan las caracteristicas
conforme a la orden de compra y que acrediten la
posesién de los mismos con factura u otro documento
equivalente, con la finalidad que las autoridades
dispongan de informacién real, oportuna y confiable del

patrimonio del Instituto Nacional de Migracién.

A: Desarrollo dentro del
primer afio

lunes 2 de enero de 2023

viernes 29 de diciembre de 2023

Jefe de Bienes Nacicnales
e Inspectores de Bienes
Nacionales

viernes 29 de diciembre de 2023

Jefe de Bienes Nacionales
e Inspectores de Bienhes
Nacionales

Alta de Bienes por Donaciones
Recibidas t

['

Registrar los bienes adquiridos baijo el concepto de
donacién, en los registros globales del inventario general
del Instituto Nacional de Migracién, con la finalidad que
as autoridades dispongan de informacién real ¥ oportuna
sobre el patrimonio del INM.

A: Desarrollo dentro del
primer afio

lunes 2 de enero de 2023

viernes 29 de diciembre de 2023

Jefe de Bienes Nacionales
e Inspectores de Bienes
Nacionales

Baja de Bienes en Estado
Inservible

Realizar la depuracién del inventario de Bienes del
Instituto Nacional de Migracion (INM), mediante Ia baja
de bienes en mal estado o estado inservible.

-

A: Desarrollo dentro del
primer afio

Baja de Bienes por Perdida o

Gestionar adecuadamente la baja de bienes muebles por!

pedida o extravio en los registros del Instituto Nacional
de Migracién (INM), manteniendo actualizado los

inventarios, para que las autoridades dispongan de

informacion real y oportuna del patrimonio del INM.

A: Desarrollo dentro del
primer afio

lunes 2 de enero de 2023

viernes 29 de diciembre de 2023

I lunes 2 de enero de 2023

L S

viernes 29 de diciembre de 2023

Jefe de Bienes Nacionales
e Inspectores de Bienes
Nacicnales

Jefe de Bienes Nacionales
e Inspectores de Bienes
Nacionales
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Coordinacion de
Delegaciones
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INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION

NCI-TSC/211-00; NCI-TSC/212-00

PLAN DE GESTION DE LOS RIESGOS

Formulario 25 INM

PROPOSITO: éPriorizar las fechas para gestionar los riesgos de los procesos con base en el inventario de los objetivos
PROCESOS
(1) NOMBRE DE (2) OBJETIVO DEL PROCESO (3) PRIORIDAD (4) FECHA DE (5) FECHA DE (6) CARGO DEL
PROCESO (o etapa del proceso) INICIO FINALIZACION RESPONSABLE

(Escribir el nombre de cada
proceso)

(Escribir el objetivo o los objetivos frente a

cada proceso)

(Elegir la prioridad con el siguiente
criterio:
A: Desarrollo dentro del primer afio
B: En el segundo y tercer afio)

(Colocar el mes y afio en el que

inicia)

(Colocar el mes y ano en el que

Escribir el cargo del responsable)
finalizara la ejecucion) ( 2 P )

Registro Migratorio de
Entrada o Salida

Ejercer las funciones de inspeccidn y
regulacion en los puestos de control
migratorio o sitios de control interno
del pais, autorizando el ingreso,
permanencia y salida del pais
conforme a lo establecido en la Ley
de Migracion y Extranjeria y su
Reglamento.

B: En el segundo y tercer ano)

Permanente

Coordinacion Delegaciones/
Tecnologia

Permanente

Control de Menores

Ejercer las funciones de inspeccion y.
regulacion en los puestos de control
migratorio, autorizando la salida del
pais a los menores de 21 anos
hondurefios y residentes en el pafs,
conforme a lo establecido en la Ley
de Migracion y Extranjeria y su

A: Desarrollo dentro del primer afio

Permanente

Coordinacion Delegaciones /

Permanente :
Tecnologia

8}

Reglamento.
Elaboradg ,-.-:-—-. Wilfredo Escoto Revisado por: Lic Anarda Aguilar Aprobado por:Abogado Allan Alvarenga
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Investigacion y
Analisis
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PROCESO

(o etapa del proceso)

Instituto Nacional
g_e" 'glgtgc%én PLAN DE GESTION DE LOS RIESGOS Formbrb2s it
PROPOSITO: Priorizar las fechas para gestionar los riesgos de los procesos con base en el inventario de los objetivos
PROCESOS
1) NOMBRE DE 3) PRIORIDAD 5) FECHA DE
(n (2) OBJETIVO DEL PROCESO (3) (4) FECHA DE INICIO ) ) (6) CARGO DEL
FINALIZACION RESPONSABLE

(Eseribir el nombre de cada
pracesa)

(Escribir el objetivo o los objetivos frente a cada proceso)

(Elegir h prioridad con el siguiente criterio:
A: Desarrollo dentro del primer afio
B: En el segundo y tercer afio)

(Colocar el mes y afio en el que inicia)

{Colocar el mes y afio en el que finalizara la
ejecucion)

(Escribir el cargo del responsable)

Emision de Informes de estar o no
Alertado o Poseer Homonimo

Emitir informe a solicitud de la Secretaria General del estado de una alerta migratoria.

A: Desarrollo dentro del primer afio

El mismo dia que ingresan,
tomando en cuenta que varia
dependiendo del caso

| en cuenta que varia dependiendo

Mayela Gomez

El mismo dia que ingresan, tomando

Laura Castro

del caso

Oscar Silva

Alertas Migratorias

Ingresar al Sistema de Control Biométrico Migratorio - BCMS en el modulo de alertas, las

alertas migratorias emitidas por los érganos jurisdiccionales, para notificar la restriccion de

ingreso o salida de personas nacionales y extranjeras por cualquiera de los puntos de
control migratorio del pais.

A: Desarrollo dentre del primer ano

Este tramite se realiza el mismo
dia

Mayela Gomez

Este tramite se realiza el mismo dia

Laura Castro

Oscar Silva

Descarte de Homéminos

Descartar los homénimos de alertas migratorios activas en el BCMS, mediante constancia
de homonimo emitida por juzgados o certificacién de Secretaria General del Instituto
Nacional de Migracion, constatando no ser la misma persona alertada.

A: Desarrollo dentro del primer afio

Este tramite se realiza el mismo
dia

Mayela Gomez

Este tramite se realiza el mismo dia

Laura Castro

Oscar Silva

Visas Consultadas

Elaborar un dictamen técnico de acuerdo con el proceso investigativo de las solicitudes de

visas consultadas, para salvaguardar la integridad del pais mediante la debida investigacion

de la persona solicitante enmarcada dentro de la legalidad conforme a lo establecido en la
Ley de Migracion y Extranjeria.

A: Desarrollo dentro del primer afo

Este tramite puede variar
dependiendo del caso; puede
tener una duracio de 15 dias

habiles,

| Este tramite puede variar

Jose Alvarez

dependiendo del caso; puede tener

Lizzy Rodriguez

una duracio de |5 dias habiles.

Sofia Borjas

Permisas Especiales de
Permanencia

Investigar de acuerdo con las necesidades de la Secretaria General los expedientes para
permiso especial de permanencia, cuando éste presente alguna inconsistencia en su
solicitud y que requieran de una investigacion mis profunda de acuerdo con las
competencias de la Gerencia de Investigacion y Andlisis.

A: Desarrollo dentro del primer afio

Este tramite puede variar
dependiendo del caso; puede
tener una duracio de 15 dias

habiles.

Este tramite puede variar

Jose Alvarez

dependiendo del caso; puede tener :

Lizzy Rodriguez

una duracio de |5 dias habiles.

Sofia Borjas
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Derechos Humanos y
Atencion al Migrante
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PROPOSITO:

Describir la secuencia I6gica de las actividades
Derechos Humanos y Atencién al Migrante, co

y mostrar el inventario de los procesos Y sus procedimientos con identi
mo parte de la estructura organizativa del Instituto Nacional de Migracié

ficacion de controles de Ia Gerencia de
n.

PROCESOS

(1) NOMBRE DE
PROCESO

(2) OBJETIVO DEL
PROCESO

(3) PRIORIDAD

(4) FECHA DE INICIO

(5) FECHA DE FINALIZACION

(6) CARGO DEL RESPONSABLE

Acompafiamiento en
atencidn a personas
migrantes

Brindar acompafiamiento

migrantes en situacién
irreglar, atraves de apoyo
Jjuridico, administrativo y
asistencia humanitaria
solventando las
necesidades basicas y
personales.

y atencién a las personas

A: Desarrollo dentro del primer afio

02 de enero 2023

29 de diciembre 2023

Encargada de acompafamiento en |a atenciém
de personas migrantes

Retorno Voluntario

Brindar el apoyo y
asesoria a las personas

migrantes que no pueden
0 N0 quieren permanecer
en los paises de acogida
o de transito y deseen
regresar de manera
voluntaria a sus paises

A: Desarrollo dentro del primer afio

de origen.

04 de enero 2023

29 de diciembre 2023

Encargado de Unidad de Identificacién y
Crientacién Legal




Proteccién Internacional

proteccin necesaria, con
base en el derecho
internacional y derechos
humanos, sin
discriminacién y en
condiciones de igualdad,
asi como de asistencia
inmediata y orientacion
legal a las personas
migrantes que se
presentan, solicitando
proteccién internacional,
en los centros de
atencion competentes del

Instituto Nacional de

A: Desarrollo dentro del primer afio 02 de enero 2023

29 de diciembre 2023

Encargada del Area de Proteccion Internacional

Revisado por: Lic Anan&mmq. %
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Pasaportes
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(1) NOMBRE D | (2) OBJETIVO DEL (3) PRIORIDAD P e (5) FECHA DE (6) CARGO DEL
PROCESO PROCESO ' FINALIZACION RESPONSABLE
(o etapa del proceso)
o s (Elegir la prioridad con el siguiente
A (Escribir el objetivo o los st
(Escribir el nombre de cada i criterio: (Colocar el mes y afio en el (Colocar el mes y afic en el e
proceso) Grjetivos frents & cada A Desarrollo dentro del primer afio que inicia) que finalizar la ejecucion) (Escribir el cargo del responsable)
EFeesng) B: En el segundo y tercer afio)

Emitir pasaporte con

| estandares de seguridad
internacional a los

‘ ciudadanos hondurefios |

¥

Emisién de pasaportes |A: Desarrollo dentro del primer afio permanente permanente Oficial de pasaportes

|
i | 1
: | I
[ !
f Emitir permiso especial J I

i

Emision de permiso de viaje a los cludadanosz Desarrollo dentro del primer afio| permanente permanente | Oficial de pasaportes
especial de viaje | [
| que apliquen al mismo |
J' |
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! Egm(;:‘;ﬁﬁg::;' POA Cargar estructura programatica :ﬁf esarrolio dentro del primer Agosto 2023 Agosto 2023 Andlista de UPEG
[i Aprobar estructura programatica aAr:bDesarrollo dentro del primer Agosto 2023 Agosto 2023 Gerente de UPEG
fec ) . i
Cargar ajustes a la produccién A: Desarrollo dentro del primer .
Institucional en SIAF] afo Mensual Mensual Andlista de UPEG
Aprobar ajustes a la produccién A: Desarrollo dentro del primer
Monitoreo y evakuacién |Institucional en SIAF] oy Mensual Mensual Gerente de UPEG
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i = " |Registrarindicadores A: Desarrollo dentro del primer .
Institcicnsles AR Fefrero Trimestral Gerente de UPEG
Estructuracion y Aprobar indicadores Institucionales :f:bDesarrollo dentro del primer Trimestral Trimestral MAE
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PROPOSITO: iPriorizar las fechas para gestionar |os riesgos de los procesos con base en el inventario de los objetivos
PROCESOS
(1) NOMBRE DE (T OEIET e BEL (3) PRIORIDAD ennl il | BIFEEHADE (6) CARGO DEL
PROCESO FROCESD FINALIZACION RESPONSABLE
(o etapa del proceso)
(Elegir Ia prioridad con el siguiente
(Escribir el nombre de cada (Escribir el objetivo o los objetivos criterio: (Colocar el mes y afio en el que| (Colocar el mes y afio en el que
. 3 LG e T e T G {Escribir el cargo del responsable)
proceso) frente a cada proceso) A: Desarrolio dentro del primer afio inicia) finalizara la ejecucion)
B: En el segundo y tercer afio)
. Adaquisicion de bienes o ’ : = i
COMPRA MENOR servicios hasta L 249.999.00 A: Desarrollo dentro del primer afio Enero Diciembre Encargado de Compras
Procesos para adquisicion de
LICITACIONES bienes o servicios mayores a L | A: Desarrollo dentro del primer afio Enero Diciembre Encargado de Compras

M [
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